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1.

Ruang Lingkup

Pelaksanaan penerbitan MoA bisa dilakukan oleh fakultas, prodi, unit, lembaga di UMSIDA
bahkan wakil rektor. Sebelum penerbitan MoA terlebih dahulu pihak pengusul

berkoordinasi dan konsultasi ke LKUI untuk bisa diteruskan dalam proses menerbitkan
MoA.

3.

Tujuan

Menghasilkan dokumen kerjasama berbentuk MoA yang sesuai dengan kaidah
kerjasama.

Untuk keperluan ketertiban penertiban dokumen kerjasama ditingkat fakultas/prodi/unit
dan lembaga.

Indikator Keberhasilan

Adanya dokumen MoA yang sesuai ketentuan dan terdokumentasi lengkap di LKUL

4. Pihak Yang Terlibat

a.
b.

C.

Lembaga Kerjasama dan Urusan Internasional (LKUI).
Fakultas/prodi/unit dan lembaga interal UMSIDA.
Mitra.

5. Acuan Kegiatan

a.

Undang-undang No. 12 Tahun 2012 Tentang Kerjasama Penelitian dan Pengabdian
Kepada Masyarakat

PERMENDIKBUD No. 14 Tahun 2014 Tentang Kerjasama Perguruan Tinggi
PERMENRISTEKDIKTI No. 4 Tahun 2017 Tentang Pedoman Kerjasama di
Kemenristekdikti

Statuta UMSIDA Tahun 2018

RIP UMSIDA Tahun 2018/2019 - Tahun 2038/2039

Renstra UMSIDA Tahun 2018/2019- Tahun 2022/2023
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. Program kerja fakultas/prodi/unit dan lembaga internal UMSIDA Tahun 2020/2021 -

2021/2022RIP Umsida.

. Program kerja fakultas/prodi/unit dan lembaga interal UMSIDA

. Penanggungjawab Kegiatan
. Lembaga Kerjasama dan Urusan Internasional (LKUI)
. Fakultas/prodi/unit dan lembaga internal UMSIDA.

. Syarat Mengikuti Kegiatan:
. Informasi dan dokumen penunjang yang memenuhi sebagai bahan penerbitan MoA.

. Potensi kerjasama yang bermanfaat dan menunjang kinerjafakultas/prodi/unit dan

lembaga.

YV V¥V V V¥V v
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Dokumen Penunjang Kegiatan
Profil mitra yang akan bekerjasama

Dokumen kerjasama lainnya yang terkait

Prosedur Kegiatan

Adanya pengajuan kerjasama baik dari mitra langsung maupun fakultas/prodi/unit dan
lembaga internal UMSIDA.

Pengususl melakukan koordinasi dengan LKUI terkait ketersediaan dokumen MoU
mitra yang akan bekerjasama.

Jika sudah ada MoU, pengusul tinggal membuat MoA.

Jika belum pernah bekerjasama, pihak pengusul harus membuat MoU terlebih dahulu
sesuai proses SOP penerbitan MoU.

Konsultasi draf MoA dari fakultas/prodi/unit dan lembaga ke LKUIL

Terjadi kesepakatan bersama.

Pemberian nomer MoA dari fakultas/prodi/unit dan lembaga.

Kepala LKUI membubuhkan paraf pada dokumen MoA sebagai kendali bahwa semua
proses sudah sepengetahuan LKUIL

Pembubuhan tanda tangan oleh Dekan/Kaprodi/Direktur dan Kepala Unit.

Pengiriman dokumen MoA kepada mitra oleh pengusul.




Kode/No:

SOP/PMoA/LKUI/04
UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH
SIDOARJO Tanggal:
14 Mei 2021

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR | Revisi Ke : 0

PENERBITAN MEMORANDUM of Halaman/Dari:4/5
AGREEMENT (MoA)

» Pengusul memberikan Salinan dokumen MoA dan dokumen kerjasama lainnya ke
LKUI sebagai data kerjasama.

» Selesai.
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Penerbitan MoA
Mitra Prodi/Fakultas/Unit/Lembaga LKUI Kaprodi/Dekan/Ka.Unit/Ka
Lembaga
\
Adanya pengajuan
Mulai Kerjasama dari
Fakultas/Prodi/unit
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Selesai




